
 

 

Betrieblicher Praktikumsplan (A) – 

Ausbildung in verschiedenen Abteilungen 
 

 

Praktikumsbetrieb:  __________________________________________________ 

Praktikant(in):   _________________________________Klasse ___________ 

Praktikumszeit von:  __________________ bis: ____________________________ 

Praktikumsbetreuer(in): __________________________________________________ 

Das Praktikum orientiert an Inhalten zu dem Ausbildungsberuf: _______________________ 

 

 

Lfd. 

Nr. 

Abteilung / 

Aufgabenbereich 

Inhalte, Fertigkeiten 

und Kenntnisse 

Zeitlicher 

Umfang 

BetreuerIn / 

Unterschrift 

1 Beschaffung und 

Bevorratung 

Angebote vergleichen, 

Bestellungen 

durchführen, Bestände 

erfassen, 

Warenannahme, 

Lagerung 

12 Wochen   

2 Buchhaltung Belege sortieren, 

Überweisungen 

vorbereiten, 

Rechnungen überprüfen 

8 Wochen   

3 Personalabteilung Bewerbungen 

bearbeiten 

6 Wochen   

4 Marketing und Absatz Anfragen bearbeiten, 

Kundengespräche 

vorbereiten 

Werbeflyer gestalten  

10 Wochen   

5 Vertrieb Grundzüge der 

Angebotserstellung 

9 Wochen   

 

 

             

(Ort, Datum)     (Stempel, Unterschrift)  

 


